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Kommunikation / Systemy Komunikacyjne,
Automatisierung GmbH Automatyzacja Sp.z 0.0.

Oferta pracy w naszej firmie

Asystent/ka w dziale handlowym — Sekretariat (dwujezyczny/na polski i niemiecki)

Panstwa profil:

Jesli posiadacie Panstwo wyksztatcenie handlowe, lub przynajmniej 5-cio letnie doswiadczenie w handlu,
opanowali Panstwo jezyk niemiecki oraz polski prawie perfekcyjnie (gdzie jezykiem ojczystym moze by¢
réwniez polski). Wskazana jest réwniez dobra znajomo$¢ j. angielskiego.

Ponadto potraficie Panstwo samodzielnie pracowac, jestescie zaangazowani i odporni na stres. Znacie sie
Panhstwo na standartowych narzedziach programowych stosowanych przez handlowca. Bezproblemowo
obstugujg Panstwo i stosujg w swojej pracy MS Windows, MS Outlook, Word i Excel.

Podréze stuzbowe (rowniez diuzsze niz kilkudniowe) nie stanowig dla Panstwa problemu. Mogg Panstwo
uczestniczy¢ w spotkaniach w charakterze ttumacza pol./niem. i niem./pol.

Dodatkowo atutem bedzie do$wiadczenie zawodowe w przemysle budowlanym lub w branzy elektrycznej.
Wymagana jest rGwniez umiejetnos¢ nawigzania kontaktéw z klientami, pielegnowania ich, oraz mita
aparycja.

Nasza Oferta:

Wellner-Polska Systemy Komunikacyjne, Automatyzacja Sp. z 0.0. jest mfodg dynamicznie rozwijajgcq sie
firmg — corka firmy Wellner Deutschland i od ponad roku posiada oddziat w Niemczech, w Gerichshain koto
Lipska. Wiasnie dla tego oddziatu szuka sie odpowiedniej osoby.

Firma zajmuje s gtéwnie zleceniami na terenie Polski i krajéw Unii Europejskiej.

Oferujemy Panstwu pewng prace w mocno zmotywowanym zespole, oraz atrakcyjne wynagrodzenie.
Oferta obejmuje réwniez wewnetrzne i zewnetrzne szkolenia, ktére pozwolg na sprostanie pojawiajgcym sie
nowym wymaganiom oraz problemom.

Data rozpoczecia pracy to 01.10.2006.

Zainteresowalismy Panstwa?

Jesli sg Panstwo zainteresowani nasza oferta, prosimy o przestanie kompletnej i rzetelnej aplikacji (zyciorys
oraz list motywacyjny w j. polskim i niemieckim).

Kontakt: Wellner-Polska, Systemy Komunikacyjne, Automatyzacja Sp. z 0.0.
ul.Tarnogérska 20/1
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Kommunikation / Systemy Komunikacyjne,
Automatisierung GmbH Automatyzacja Sp.z 0.0.

Jobangebot unseres Unternehmens

Kaufmannische Assistent/-in — Sekretariat (zweisprachig Polnisch/Deutsch)

lhr Profil:

Sie haben erfolgreich eine kaufmannische Ausbildung abgeschlossen oder verfligen Gber eine mindestens
5-Jahrige gleichwertige Berufserfahrung. Sie beherrschen die Sprachen Deutsch und Polnisch jeweils
nahezu perfekt, lhre Muttersprache kann gerne auch Polnisch sein. Wiinschenswert sind dartiber hinaus
gute Kenntnisse in Englisch.

Sie kénnen selbststandig arbeiten, sind engagiert und belastbar. Sie kennen sich mit den Gblichen EDV-
Werkzeugen im kaufmannischen Bereich aus. Sie haben keine Probleme, MS Windows, MS Outlook, Word
und Excel zu bedienen und sinnvoll fur Ihre Arbeit einzusetzen.

Dienstreisen, auch Uber mehrere Tage, sind fur Sie kein Problem. Sie kbnnen bei Besprechungen als
Dolmetscher/-in Deutsch-Polnisch dienen.

Von Vorteil sind Berufserfahrungen im Baugewerbe oder in der Elektrobranche.

Sie haben ein sicheres und angenehmes Auftreten und kénnen mit Kunden.

Unser Angebot:

Wellner-Polska Systemy Komunikacyjne, Automatyzacja Sp. z 0.0. ist ein junges dynamisches
Tochterunternehmen von Wellner Deutschland und verfiigt seit einem Jahr Uber eine Niederlassung in
Deutschland, Gerichshain bei Leipzig. Fir diese Niederlassung wird die entsprechende Person gesucht. Es
werden hauptsachlich Auftrage in Polen und im europaischen Ausland bearbeitet.

Wir bieten lhnen einen sicheren Arbeitsplatz in einem hochmotivierten Team. Sie erhalten ein attraktives
Gehalt.

Uber interne und externe Weiterbildungsangebote werden Sie in die Lage versetzt, jeder neuen
Herausforderung auf lhrem Gebiet gewachsen zu sein.

Die Stelle ist ab 01. 10. 2006 zu besetzen.

Wir haben Ihr Interesse geweckt?

Wenn Sie Interesse an unserem Angebot haben, dann senden Sie uns bitte Ihre vollstandigen und
aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf und Anschreiben in Deutsch und in Polnisch) zu.
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